§v§ Sibelius-opisto

Iimeenlinna - lattula - Janakkala

REKISTERISELOSTE OPPILASREKISTERI
Henkilétietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
EU:n tietosuojadirektiivi (EY46/1995)
Laatimispdiva 25.4.2018 (korjaus 8.3.2021)

1. Rekisterinpitaja

Hameenlinnan Musiikinystavat ry
Sibelius-opisto

Paasikiventie 2

13200 Hameenlinna

Puhelin 03 644 6711

2. Rekisterinpitdjan
vastuuhenkilo

Rehtori Mika Hakala
mika.hakala@sibeliusopisto.fi
050 544 0518

2a. Rekisterinpitajan
yhteyshenkilo

Opintosihteeri Tarja Pohjalainen
tarja.pohjalainen@sibeliusopisto.fi
040 455 3992

3. Rekisterin nimi

Sibelius-opiston oppilasrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Rekisteroidyn henkilotietoja kaytetadn oppilaan henkilokohtaisen
tunnuksen ja salasanan luomiseen ja hallinnoimiseen,
lukukausimaksujen kasittelyyn, yhteydenpitoon seka opiston ja
oppilaan, ettd opiston ja huoltajan valilla, todistusten tekemiseen seka
opistoa koskevan kyselytutkimuksen ldhettamiseen oppilaalle ja /tai
huoltajalle. Viranomaisten pyytamien tilastojen kokoamiseen
(oppilaat/ huoltajat anonyymisia)

5. Rekisterin pitdmisen peruste

Rekisterin kayttd perustuu Sibelius-opistoa koskevaan lainsaadantoon.
Sdadokset ja madrdykset ovat lueteltuna seuraavassa luettelossa:

- Laki taiteen perusopetuksesta (633/1998)

- Sibelius-opiston johtosdanto

- Sibelius-opiston opetussuunnitelma (OPS)

- Laki saatavien perinnasta (513/1999)

5a. Rekisterin tietosisaltod

Sibelius-opisto on velvollinen sdilyttdmaan oppilasrekisterin
opiskelutiedot sekd oppilaan ja huoltajan henkilotiedot pysyvasti
oppilasrekisterissa. Sailytysaikoihin sovelletaan arkistolakia
(Arkistolaki 23.9.1994/831). Sailytysaika mahdollistaa oppilaan
opintorekisteriotteen kirjoittamisen opintojen paattymisen jalkeen.
Rekisteri sisdltaa tiedot Sibelius-opiston kaikista oppilaista,
opiskeluajoista, suorituksista ja todistuksista.

Rekisteriin kerataan seuraavat tiedot

- oppilaan henkilétunnus

- oppilaan nimi, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite

- huoltajien nimet, osoitteet, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet



mailto:tarja.pohjalainen@sibeliusopisto.fi

5b. Rekisteria kayttavat
tietojarjestelmat

Oksidia Oy:n Eepos-oppilashallinto-ohjelma; kadyttdoikeudet tunnuksin
ja salasanoin toimistohenkil6kunnalla seka rajoitetuin kayttéoikeuksin
opetushenkil6stolla.

Oppilailla on rajoitetuin kayttooikeuksin omiin tietoihin.

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilotiedot saadaan oppilailta ja huoltajilta itseltddan mm. www-
lomakkeella ilmoittautumisien yhteydessa, sahkopostitse ja
puhelimitse tai manuaalisesti lomakkeilla.

7. Sdaannonmukaiset tietojen
luovutus

Opettajille annetaan oppilaan ja huoltajien yhteystiedot seka tieto
oppilaan idsta sekd opintoja koskevat tiedot palautteen antamista ja
opinto-ohjausta varten oppilashallinto-ohjelman kautta.
Maksamattomista lukukausimaksuista annetaan toimeksiannot
(velallisten yhteystiedot) perintatoimistolle.

Tietoja ei luovuteta Sibelius-opiston muille ulkopuolisille tahoille.

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tiedot kerdtadan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja
muilla teknisilla keinoilla suojattuja.

Rekisterinpitamiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa
noudatetaan Sibelius-opiston tietoturvasdannostoa ja — ohjeita.
Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm.
palomuurilla ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioidaan saannollisesti.

Tietojarjestelmien kadyttéoikeudet on kdyttéoikeusryhmien avulla
rajattu siten, etta kullakin kayttajalla on paasy vain tyotehtavissaan
tarvitsemiinsa tietoihin.

Oppilailla on rajoitetuin kayttooikeuksin omiin tietoihin.

Sibelius-opiston palveluksessa olevaa henkil6stda koskee
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 23 §:n mukainen
vaitiolovelvollisuus.

Rekisterin salassa pidettdvat tiedot seka sdilytysajat, arkistointi ja
havittaminen ovat madritelty Sibelius-opiston
arkistonmuodostussuunnitelmassa.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Asiakkaalla on oikeus tarkistaa hanta itsedan koskevat rekisteritiedot
siten kuin henkil6tietolaissa (HetiL 26 - 28 §) on sdadetty. Tarkastusta
koskeva pyynto on tehtava henkilokohtaisesti, jotta henkilollisyys
voidaan varmistaa. Tarkastuksen kohteena olevat tiedot annetaan
tarvittaessa kirjallisesti ja viipymatta. Mahdollisesta
tarkastusoikeudesta epaamisestd annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Kieltdytymistodistuksen saatuaan, tai jos
rekisteroity ei saa kuukauden kuluessa pyynnon esittamiseta
vastausta rekisterinpitdjalta, han voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.




Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Asiakkaalla on oikeus vaatia tiedoissa esiintyvan virheen korjaamista.
Asiakkaan henkil6llisyys on todennettava. Virheellinen tieto on
yksil6itava tarkasti, eli mita vaaditaan korjattavaksi ja mika on
asiakkaan mielesta oikea tieto. Mahdollisten virheiden korjaamisesta
vastaa ensisijaisesti rekisteriasioista vastaava tai rekisterinpitdja. Tieto
korjataan viipymatta. Mahdollisesta tietojen korjaamisesta
kieltdaytymisestd annetaan kirjallinen todistus. Asiakkaalla on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Henkilotietolaki 29 §




